
SETTORE AFFARI GENERALI E AMMINISTRATIVO

SCADENZIARIO NUOVI OBBLIGHI AMMINISTRATIVI – Dlgs 33/2013 art. 12, c.1-bis

ONERI INFORMATIVI PER CITTADINI nuovi obblighi amministrativi

Denominazione Sintesi o breve
descrizione del

contenuto

Riferimento
Normativo

Collegamento alla pagina del sito
contenente le informazioni

sull’adempimento dell’obbligo e sul
procedimento

      Richiesta 
abbonamento alunni 
pendolari

Trasporto alunni 
mezzi pubblici
Richiesta annuale
Entro il 30 
novembre

Circolare n. 13 
dell’11.07.2023

www.comune.ventimigliadisicilia.pa.it

Aggiornamento 
annuale Albo 
Scrutatori

Richiesta entro il 
30 novembre di 
ciascun anno

Artt. 1 e 3 L. 
08.03.1989, n. 95 
come sostituiti 
dall'art. 9 della legge 
30.04.1999, n. 120

www.comune.ventimigliadisicilia.pa.it

Aggiornamento 
annuale Presidenti di 
Seggio

Richiesta entro il 
31 ottobre di 
ciascun anno

Art. 1, n. 7 L. 
21.03.1990, N. 53

www.comune.ventimigliadisicilia.pa.it

Aggiornamento Albo 
Giudici Popolari

Richiesta entro il 
31 luglio degli anni
dispari

Art. 21 della legge 10
aprile 1951, n.287

www.comune.ventimigliadisicilia.pa.it

Richiesta annuale 
Trasporto Portatori 
Handicap

Trasporto mezzo 
pubblico AST entro
il 17 novembre

L. R. n. 68 del 
18.04.1981 art. 21 e 
s.m.i.

www.comune.ventimigliadisicilia.pa.it

Richiesta annuale 
tessera libera 
circolazione

Trasporto mezzo 
pubblico anziani 
entro il 22 
settembre

Art. 16 della L.R. 
87/81

www.comune.ventimigliadisicilia.pa.it

Erogazione bonus
Per nascita di un figlio

Entro il 26 gennaio 
2024

art. 6, comma 5, della 
Legge Regionale 31 
Luglio 2003 n. 10

www.comune.ventimigliadisicilia.pa.it

Per  obbligo  amministrativo  si  intende  qualunque  adempimento,  comportante  raccolta,  elaborazione,  trasmissione,
conservazione e produzione di informazioni e documenti, cui cittadini e imprese sono tenuti nei confronti della pubblica
amministrazione. 
Lo scadenzario è aggiornato tempestivamente a seguito dell'approvazione di ciascun provvedimento che introduce un
nuovo obbligo. 
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Richieste e/autorizzazioni provenienti dai Cittadini:

Oggetto 
Obbligo

Descrizione Note Scadenza Collegamenti

Contrassegno 
per la 
circolazione e la
sosta dei veicoli
servizio delle 
persone con 
capacità di 
deambulazione 
impedita o 
sensibilmente 
ridotta

Richiesta 
quinquennale 
e/o 
temporanea

Rilascio 30 
giorni dal 
ricevimento 
dell’istanza da 
presentare al 
Protocollo 
Generale o Via 
Pec al Comando
di Polizia 
Municipale

Comando.vv_uu@pec.comune.ventimigliadi
sicilia.pa.it

Urp@pec.comune.ventimigliadisicilia.pa.it

Accesso agli atti
per rilievo di 
incidente 
stradale

Richiesta 
accesso agli 
atti

Rilascio 30 
giorni dal 
ricevimento 
dell’istanza da 
presentare al 
Protocollo 
Generale o Via 
Pec al Comando
di Polizia 
Municipale.

Comando.vv_uu@pec.comune.ventimigliadi
sicilia.pa.it

Urp@pec.comune.ventimigliadisicilia.pa.it

Autorizzazioni 
per 
manifestazione 
pubbliche 
(artistiche, 
sportive, 
intrattenimento 
e divertimento, 
lotterie 
scommesse.

Richiesta e/o 
istanza

Rilascio 30 
giorni dal 
ricevimento 
dell’istanza da 
trasmettere sul 
portale 
istituzionale

Impresainungiorno.gov.it

Tessere Caccia Richiesta e/o 
istanza

Rilascio 15 
giorni, istanza 

Comando.vv_uu@pec.comune.ventimigliadi
sicilia.pa.it
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da presentare  
al protocollo 
generale o Pec

Urp@pec.comune.ventimigliadisicilia.pa.it

Infortuni Denuncia Da presentare 
alla Autorità 
Locale di P.S.

Entro le 48 
ore 
dall’evento

Comando.vv_uu@pec.comune.ventimigliadi
sicilia.pa.it
Urp@pec.comune.ventimigliadisicilia.pa.it

Occupazioni di 
spazi ed aree 
pubbliche per 
concessioni 
passi carrabili, 
posteggi per 
persone con 
capacità di 
deambulazione 
impedita o 
sensibilmente 
ridotta

Richiesta e/o 
istanza

Rilascio 30 
giorni istanza da
presentare al 
protocollo 
generale o via 
Pec

Comando.vv_uu@pec.comune.ventimigliadi
sicilia.pa.it
Urp@pec.comune.ventimigliadisicilia.pa.it

Richiesta di 
intervento per 
attività edilizia, 
interventi sul 
territorio, 
attività 
commerciali.

Richiesta e/o 
istanza

Espletamento 
immediato in 
rapporto agli 
operatori in 
servizio.
Richiesta scritta
quando 
richiesta tramite
pec.

Recapiti cellulari di servizio:
3392319157
3392327629
Comando.vv_uu@pec.comune.ventimigliadi
sicilia.pa.it
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